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Michela Angelotti

@ VIA SARZANELLO N.111 19038 SARZANA LA SPEZIA
3 3397350308

34 michela.angelotti@libero.it

Sesso F | Data di nascita 19/03/1977 | Nazionalita Italiana

Laurea Magistrale in Giurisprudenza

Collaboratore familiare presso PICOC di Tiziana Bernardini
Via Gramsci 17, 19038, Sarzana SP

= Collaborazione nella gestione del negozio di famiglia, amministrazione, gestione parte social.

Attivita o settore Negozio di abbigliamento e camiceria su misura

Head of Campus presso Talent Garden Sarzana
Coworking Sarzana Srl, Piazza Don Dino Ricchetti 1, 19038, Sarzana SP

= Servizio di front office, Segreteria e accoglienza, marketing e vendita degli spazi, organizzazione
eventi, gestione piccoli catering aziendali, community e team builder, gestione dellamministrazione.

Attivita o settore Coworking, Sale per Eventi Business, Sale per Corsi Formativi

Commessa di negozio presso il Temporary Shop Wood Village Store, Piazza
Cesare Battisti 9, 19032, Lerici, La Spezia
Mazzoleni T. & C. Srl, via Giulio Natta 2, 24030 Mapello, Bergamo

= Gestione del punto vendita in collaborazione con la responsabile di negozio, apertura e chiusura
negozio, gestione cassa, assistenza, informazione ed orientamento del cliente, collaborazione nella
stesura degli ordini, ricezione della merce ordinata, cura e disposizione della stessa sugli scaffali.

Attivita o settore Azienda produttrice artigianato e giocattoli in legno

Commessa di negozio presso il Temporary Shop Wood Village Store, Piazza
Cesare Battisti 9, 19032, Lerici, La Spezia
Mazzoleni T. & C. Srl, via Giulio Natta 2, 24030 Mapello, Bergamo

« Gestione del punto vendita in collaborazione con la responsabile di negozio, apertura e chiusura
negozio, gestione cassa, assistenza, informazione ed orientamento del cliente, collaborazione nella
stesura degli ordini, ricezione della merce ordinata, cura e disposizione della stessa sugli scaffali.

Altivita o settore Azienda produttrice artigianato e giocattoli in legno

Stage in affiancamento alla funzione dello Shipping
Tm.c Termomeccanica Compressori, via del Molo 3, 19126 La Spezia

» Ricezione e inserimento ordini nel sistema di gestione SAP, contatti telefonici coi clienti, gestione
delle chiamate interne all'azienda, spedizione degli ordini in affiancamento alla funzione logistica
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Dal 15 Giugno 2009 al 22 giugno
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Dal 04 Dicembre 2018 al 10
Gennaio 2009

Dal 2007
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Dal 9 al 16 Novembre 2017

Da Febbraio 2013 a Maggio 2013

Da Settembre 1996 a Maggio
2010

Da Settembre 1996 a Maggio
2001

Curriculum Vitae Michela Angelotti

responsabile delle spedizioni.

Attivita o settore Azienda metalmeccanica

Addetta al servizio di guardaroba Don Gnocchi Sarzana
Randstad Italia spa contratto di lavoro somministrato a So.Ge.Si Pisa

« Gestione degli ordini delle divise per assunzioni, distribuzione delle divise al personale medico e
assistenziale

Attivita o settore  Somministrazione di servizi ospedalieri

Aiuto Commessa
Erboristeria Il Melograno di Bernardini G & C SAS Via Castruccio 19038, Sarzana SP

« Aiuto Commessa nel periodo natalizio, cura e supporto del cliente, confezionamento pacchi regalo

Attivita o settore Negozio di erboristeria e articoli da regalo

Collaborazioni come supporto all’attivita commerciale su estero
Ditta M.A.R. Import.export via P. Gori, 19038, Sarzana Sp

«» Redazione di lettere commereciali in lingua Inglese e Francese, mantenendo e organizzando i
contatti telefonici col cliente estero

Attivita o settore Import.export nel settore del marmo e dei macchinari per la lavorazione

I

Attestato di frequenza Gestione Social Media
Confimpresa Massa Carrara Confederazione Piccola e Media Impresa, Gall. L.Da Vinci 54100 Massa

» Corso in 8 ore per approfondire I'utilizzo dei Social Media ad uso commerciale, concetto di
Personas, concetto di Customers, Facebook, Facebook Ads, Instagram, altri social.

Attestato di frequenza Logistic Manager
Scuola Nazionale Trasporti e Logistica, Via del Molo, 1/A 19126 La Spezia

« Corso in Logistic Manager, formazione di figure chiave per il settore marittimo portuale.

» Principali materie: prestazioni logistiche, trasporto delle merci, portualita e scenario internazionale,
contratti e documenti di trasporto.

Laurea magistrale in Giurisprudenza

Facolta di Giurisprudenza presso Universita degli Studi di Pisa, via Curtatone e Montanara, 15,
56126, Pisa

» Principali materie: Diritto Civile, Diritto Commerciale, Diritto delle Comunita Europee, Diritto
Internazionale, Diritto della Navigazione
= Titolo della tesi: La repressione nei confronti dei cristiani in epoca imperiale, da Nerone a Costantino.

Maturita Scientifica

Scuola Superiore Liceo Classico e Scientifico Tommaso Parentucelli, via dei Molini, 19038, Sarzana,
La Spezia

« [ndirizzo PNI Piano nazionale informatica Lingua Straniera Francese
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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

INGLESE

FRANCESE

SPAGNOLO

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze professionali

Competenze digitali

Patente di guida

Curriculum Vitae Michela Angelotti
%]
Italliano
COMPRENSIONE ‘ PARLATO |PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura 1 Interazione Produzione orale |

Avanzato Avanzato Avanzato Avanzato Intermedio

Avanzato Avanzato Intermedio Intermedio Intermedio

Avanzato Intermedio Avanzato Avanzato Intermedio

» La mia passione per la comunicazione mi ha sempre spinto allo studio delle lingue straniere. Ho
ottime competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza sia nel campo delle vendite,
sia come responsabile del coworking dove ho affinato la mie capacita diventando il punto di
riferimento della struttura. Sono sempre disponibile al confronto e ad ascoltare il punto di vista degli
altri, sono una persona paziente, seria e puntuale, con capacita dinamiche e buona determinazione
che cerca di portare sempre il buon umore sul lavoro.

« Possiedo buone capacita coordinamento approfondite nel corso del tempo e attraverso la continua
formazione aziendale ricevuta negli ultimi 3 anni e messe in pratica giornalmente e seguendo tutte le
varie attivita dell'azienda che mi hanno permesso di sviluppare ottime capacita nel campo del team
building e del problem solving.

« Mi sono occupata della gestione amministrativa dell'azienda, fatturazione, compilazione e tenuta del
gestionale amministrativo, redazioni contratti di vendita degli spazi del coworking, rapporto coi
fornitori e con le amministrazioni del territorio.

» Organizzazione e gestione di eventi aziendali ed eventi esteri che si tengono nelle sale eventi che
gestisco in coworking, contatto con gli ospiti, accoglienza e organizzazione e gestione piccoli
catering o aperitivo post evento

= Comunicazione e marketing: gestione delle pagine Fb aziendale e del sito intemnet, piccola gestione
della parte grafica.

» Attualmente gestisco in collaborazione il negozio di famiglia dove mi occupo sia della parte di ventita
sia della gestione dei social e dei rapporti col cliente.

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione | : i s " "
| et | Creazione di ; Risoluzione di
) delle~ . | Comunicazione | Contenuti Sicurezza problemi
informazioni {
1 ! |
Autonomo Autonomo Autonomo Base [ Base

» Buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio elettronico,
software di presentazione)

» Buona padronanza dei programmi per la creazione di piccole grafiche ad uso aziendale, grafiche
per post facebook, copertine, flyer, locandine

B e mezzo proprio
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ULTERIORI INFORMAZIONI m

Pubblicazioni  20/10/2017 Corso di formazione generale e formazione specifica svolto in ottemperanza a quanto
Presentazioni  previsto dallart 37 commi 1,2,3, del digs 81/2008 e dall'accordo Stato Regione del 21/12/2011 "
Progetti  tenutosi presso Ce.S.Co.T. La Spezia
Conferenze  Basso rischio (commercio, artigianato, attivita ricreative, culturali, sportive)
Seminari 8 ore
Riconoscimenti e premi

Appartenenza a gruppi /
associazioni

Referenze

Menzioni

Corsi

Certificazioni

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento
UE 2016/679)

Pagina 4 /4



